Société dexpertise comptable
et de commissariat aux comptes
agréée réviseur coopérative

TENUE DE COMPTABILITE SARL

LA FONCTION TENUE DE COMPTABILITE

Votre organisation comptable repose sur un systirsous-traitance de saisie de comptabilité
assurée par notre cabinet.

Nous assurerons également I'établissement de tiestdéclarations fiscales professionnelles tant en
cours d'exercice, qu'en fin d'année.

Notre intervention devra s'accomplir au minimum»d#ais par an, avec un rendez-vous avec l'expert
comptable : lors de I'établissement du bilan et tbune situation intermédiaire.

Vous effectuerez une fois par trimestre les travauxants :
a) Classement des différentes pieces comptablessaices a notre mission :

- les factures de ventes avec mention du mode let dite de réglement,

- les factures d'achats avec mention du mode ket digte de reglement,

- les pieces bancaires comprenant notamment gaebancaires, les souches de chéquiers
terminés, les remises de cheques, les ordres elent...

- la caisse,

b) Préparation des divers documents nécessait@slissement des comptes annuels : Etat des
créances et des dettes, charges a payer, provii@rses ...
c) Transmission de toutes les déclarations fisalesciales dans les délais,

et tout autre document que vous jugerez utile dss porter ou que nous vous demanderons.
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ASSISTANCE EN MATIERE COMPTABLE

- Elaboration d'un plan de comptes v
- Détermination des systemes et procédures congstabl v
appropriées.

- Tenue de comptabilité
« journal des achats

« journal des ventes
« journal de banque
« journal de caisse
« journal des opérations diverses
- Etablissement des grands livres et balances

- Etablissement des rapprochements bancaires
- Contrdle des rapprochements bancaires

- Ajustement des comptes clients et fournisseurs
- Ajustement des autres comptes

- Tenue des tableaux d’amortissement

- Préparation des écritures d'inventaires
- Etablissement des comptes annuels

- Présentation et commentaires des comptes anstugés
I’évolution de I'entreprise
- Contrdle des registres légaux v
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ASSISTANCE EN MATIERE DE GESTION
- Etablissement de situation(s) intermédiaire(s) :
» Périodicité : 1 fois par an — a six mois v
- Etablissement d’un dossier de gestion
- Etablissement d’'un budget d’exploitation
- Etablissement de résultats mensuels
- Etablissement d’un résultat approché
- Etablissement d’un tableau de bord
- Etablissement et contréle des prix de revient
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